Créer un projet

Tout nouveau projet nécessite uniquement la création d'une fiche d'identité.

Toute fiche d'identité reprend au minimum 4 informations obligatoires ainsi qu'un volet d'informations
optionnelles.

Par défaut, ces informations sont pré-complétées afin de permettre la création instantanée d'un projet.

A tout moment, il sera possible de modifier les données de la fiche d'identité.

Pour créer un nouveau projet, vous devez suivre les étapes suivantes :

1. Cliquez sur l'icone D dans la barre d'outils principale.

Nouveau projet 1

La fiche d'identité du projet s’ouvre.

2. Compléter les 4 champs de la fiche d'identité.

Fiche dlidentité .

Intitulé® : [Nuweau projet 1 ] |
CCTB de référence* :
Créélet: 20/01/2014 Par®: Votre nom I
* - Données requises
—* Démils‘ | L
| @ valider | | 3 Annuler | B
Remarque :

e L'intitulé est pré-rempli automatiquement.

e Les zones « CCTB de référence », « créé le » et « par » sont pré-remplies automatiquement par
rapport a vos préférences utilisateurs

e Le champ « créé le » reprend par défaut la date du jour courant.

Remarque :

Pour compléter une fiche d'identité détaillée (optionnel), cliquez sur + Details (voir fiche Compléter

la fiche d’identité d'un projet).




3. C(liquez sur Valider.

Une pop-up apparait et vous propose de sauvegarder le projet courant,

Remarque :

Si vous souhaitez abandonner la création du nouveau projet, cliquez sur Annuler.

4. Pour sauvegarder le projet précédemment ouvert, cliquez sur Sauver.
Pour ne pas sauvegarder les dernieres modifications apportées au projet précédemment ouvert,

cliquez sur Ne pas sauver.
Sauvegarder |e projet courant

“ous étiez précédemment dans un projet. Voulez-vous enregistrer les modifications apportées au
projet "C/Users/scifesciest-devprojectMon projetTest2 cdox™?

Vider la corbeille avant de sauver E}

| H Sauver | | L—_ﬂ He pas sauver ‘ | x Annuler

Le nouveau projet s'ouvre.

Remarque :

e Sivous souhaitez revenir a la fiche d'identité du projet, cliquez sur Annuler.

e Aucune des actions de la pop-up ne sauvegarde votre nouveau projet.

Informations complémentaires : l'intitulé du projet apparait dans les documents générés ainsi que dans

l'application
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